
Załącznik nr 1
Do Zarządzenia Dyrektora nr 021.4.2024

PROCEDURY DOTYCZĄCE BEZPIECZEŃSWA DZIECI W PLACÓWCE I POZA NIĄ

PROCEDURA I
Dotyczy zapewnieni dzieciom bezpieczeństwa w budynku żłobka.

1. Opiekunka dziecięca ma obowiązek sprawdzić przed wejściem do Sali, czy warunki do 
prowadzenia zajęć nie zagrażają bezpieczeństwu dzieci. W szczególności powinna zwrócić 
uwagę na stan okien, stan instalacji: lampy, gniazdka elektryczne, stan mebli.

2. Jeśli sala zajęć nie odpowiada warunkom bezpieczeństwa, opiekunka ma obowiązek zgłosić 
ten fakt Dyrektorowi Żłobka, do czasu usunięcia usterek, opiekunka wraz z dziećmi przebywa 
w miejscu wskazanym przez dyrektora. Jeżeli zagrożenie pojawi się w trakcie trwania zajęć, 
należy natychmiast wyprowadzić dzieci z Sali i niezwłocznie poinformować dyrektora.

3. Opiekunka odpowiada za stan zabawek w Sali, każdorazowo powinna skontrolować stan 
zabawek.

4. Opiekunka dziecięcia nie może pozostawić dzieci bez opieki, jeśli musi wyjść z Sali, ma 
obowiązek zapewnić opiekę dzieciom na czas swojej nieobecności. Taka sytuacja nie zwalnia 
opiekunki z odpowiedzialności za dzieci pozostawione w Sali.

5. Dzieciom, które już weszły do Sali, nie wolno podczas dnia wychodzić z Sali samowolnie, nie 
wolno im wychodzić samowolnie z budynku, w którym znajduje się żłobek. Dziecko podczas 
całego pobytu w żłobku jest otoczone baczną opieką.

6. Podczas zabaw swobodnych w Sali żłobkowej opiekunki dziecięce:
 Zwracają uwagę na bezkonfliktową i bezpieczną zabawę, zgodne korzystanie ze 

wspólnych zabawek
 Obserwują dzieci, kierują zabawą lub ją inspirują, ewentualnie ingerują w konflikty

7. Opiekunka jest zobowiązana do ustalenia z dziećmi zasad i reguł warunkujących ich 
bezpieczeństwo w Sali, na spacerze i w ogrodzie żłobkowym – na placu zabaw, przypominanie 
wychowankom o zasadach

8. Opiekunki są zobowiązane do natychmiastowego reagowania na wszelkie dostrzeżone 
sytuacje lub zachowania dzieci stanowiące zagrożenie dla bezpieczeństwa ogółu.

9. W przypadku łączenia grup, wszystkie opiekunki przebywające w Sali, czuwają nad 
bezpieczeństwem całej grupy i obowiązkowo reagują w sytuacji zagrożenia i niewłaściwego 
zachowania dzieci.

10. Żaden z pracowników wykonujących swoją pracę na terenie żłobka, nie może stwarzać 
zagrożenia dla dzieci i innych pracowników.

11. Pracownicy obsługi mają obowiązek przechowywać narzędzia pracy i środki czystości w 
miejscach do tego przeznaczonych, zabezpieczonych przed dostępem dzieci.

12. Opiekunki powinny posiadać przeszkolenie z zakresu BHP, PPOŻ oraz Pierwszej Pomocy.

PROCEDURA II
Dotycząca zapewnienia bezpieczeństwa dzieciom na placu zabaw.

1. Przed korzystaniem z placu zabaw opiekunki, sprzątaczka zobowiązane są do sprawdzenia, czy 
na tym terenie nie znajdują się żadne niebezpieczne przedmioty, czy stan techniczny sprzętów 
pozwala na korzystanie z nich.

2. Zauważone usterki należy niezwłocznie zgłaszać dyrektorowi, jednocześnie nie pozwalać 
dzieciom na korzystanie ze sprzętu uszkodzonego.

3. Wyjścia na plac zabaw powinny być organizowane przez opiekunki, o ile pozwalają na to 
warunki pogodowe. Czas zabaw ustala się indywidualnie dostosowując do potrzeb i 
możliwości dzieci.



4. Nie uwzględnia się indywidualnych próśb Rodziców o pozostawienie dziecka w budynku.
5. Dzieci wychodzą na plac zabaw, współdzielony z przedszkolem, pod opieką opiekunek.
6. Przez cały czas pobytu na placu zabaw opiekunki czuwają nad bezpieczeństwem dzieci, 

kontrola wzrokowa i pilnują aby dzieci we właściwy sposób korzystały z placu zabaw i jego 
wyposażenia.

7. Opiekunki, przed wyjściem, powinny sprawdzić, czy dzieci są ubrane stosownie do pogody.
8. Przed wyjściem z placówki opiekunki przeliczają stan dzieci.
9. Opiekunki nie organizują zajęć na powietrzu w niesprzyjających warunkach atmosferycznych.
10. Przed powrotem do budynku opiekunki ponownie sprawdzają stan ilościowy dzieci.

PROCEDURA III
Dotycząca zapewnienia dzieciom bezpieczeństwa podczas spacerów organizowanych poza teren 
placówki.
1. Opiekunki powinny przed wyjściem na spacer dokładnie odnotować obecność dzieci, po 

ustawieniu dzieci do wyjścia, opiekunki sprawdzają stan ilościowy dzieci.
2. Opiekunki dokonują wpisu do „Rejestru wyjść grupowych”: l.p, grupa - ilość dzieci, cel 

wyjścia, imiona i nazwiska opiekunów, godzina wyjścia, godzina powrotu.
3. W trakcie spaceru nadzór nad dziećmi sprawują opiekunki.
4. Całkowitą odpowiedzialność za zdrowie i życie dzieci podczas spaceru ponoszą opiekunki.
5. W trakcie spaceru opiekunki wymagają od dzieci chodzenia wg ustalonej zasady: parami, lub 

trzymały się uchwytów w” spacerowym wężu”.
6. Podczas przejść w pobliżu jezdni opiekunki asekurują dzieci, idąc chodnikiem od strony jezdni.
7. Przed każdym planowanym przejściem przez ulicę, opiekunki zobowiązane są zatrzymać grupę 

i przypomnieć o zasadach bezpiecznego przekraczania jezdni.
8. Przejście przez ulicę odbywa się tylko w wyznaczonych miejscach, dzieci przechodzą sprawnie; 

jedna opiekunka asekuruje dzieci stojąc na środku jezdni, pierwszą parę prowadzi druga 
opiekunka, a trzecia przechodzi z ostatnią para.

9. W przypadku choroby, złego samopoczucia dziecko nie może uczestniczyć w spacerze. 
Opiekunki zobowiązane są powiadomić o zaistniałej sytuacji rodziców.


